Guatemala, 31 de julio del 2020 _—
Informe No. 01-2020 _—~

Licenciada.
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura
Su Despache '

Estimada viceministra: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforwé lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técujco/s Nimero 4226-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para elecbro
de mis honorafios estoy presentando factura Nimero de DTE 1541752454, Serie
ASFCF036. :

Actividades realizadas;

a) Apovaren el registrci: de la programacién y ejecucion presupuestaria;

b) Apoyarenia elaboracién y registro digital de pedidos que este Departamento requiera;

c) Apoyar en la coor&inacio’n, agilizacién y tramite de las firmas necesarias para los
pedidos; |

d} Apoyaren el contro?l, registro y conformacién de expedientes de pago,

e) Brindar apoyo en ia;gestién de procesos internos ante los distintos departamentos y
secciones de la Direccidn General de las Artes;

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se reai!icen en el interior de la Republica;

g) Apovarenla [ogisticé y entrega de los listados necesarios para las actividades que se
apoyen y se lleven é cabo desde este Departamento;

h) Apoyar en el contrbi y ordenamiento de insumos, muebles y enseres que este
Departamento requi;era;

i) Otfras actividades aﬁnes a su contrato.



Resultados Obtenidosj

a)

b)

d)

Se apoyd en la éonformacién de archivos necesarios para la Elaboracién del POM
(Plan Operativo; Multianual) y POA (Plan Operativo Anual) correspondiente al
periodo 2021 -2(j25.

Se apoy6 en Ea Atencion a la reunién virtual “Formulacién 2021-2025", sobre
correcciones ne¢esarias acerca del POM (Plan Operative Muitianual) y POA (Plan
Operativo Anuai§ antes mencicnado.

Se apoy6 en Iasi Correcciones del POM (Plan Operativo Multianual) y POA (Plan
Operativo Anual} 2021-2025.

Se apoyé en el i'nantenimiento de la carpeta virtual, la cual vincula a cada uno/a
del equipo del [;)epartamento, para poder compartir archivos y la agilizacion del
frabajo desde c}asa, dicho archivo se puede consultar en el siguiente link:
hitps:// drive.googgie.com/ drive/u/3/folders/1 Yt-
AXerKEEQGnRWKGmukKBokDZCEMSE, con el nombre “ARCHIVOS APOYO
A LA CREACION”.

Se apoyo la recopilacidn y busqueda de expedientes en la bodega administrativa.

Limpieza y ordeil en la bodega.
Se apoyé la re%a.lizacién y tramite de la modificacién presupuestaria para el
cumplimiento dé la entrega del “Aporte de Emergencia Temporal del Artista

Guatemalteco™.

Atentamente,
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